[bookmark: _GoBack]1. 询价采购：购买货物可以使用询价采购方式。需要材料（1.立项或报告2.集中采购项目审批表3.询价采购文件4.三家单位询价采购过程记录5.合同审批表和合同）
2. 竞争性谈判：购买货物、服务、工程等可以使用竞争性谈判采购方式。本采购方式需要和三家以上单位进行竞争性谈判，在满足学校使用要求前提下，价格最低的为成交人。需要材料（1.立项或报告2.集中采购项目审批表3.竞争性谈判采购文件4.谈判过程记录5.合同审批表和合同）
3. 竞争性磋商：购买货物、服务、工程等可以使用竞争性磋商采购方式。本采购方式需要和三家以上单位进行竞争性磋商，采用统合打分方式，得分最高为成交人。需要材料（1.立项或报告2.集中采购项目审批表3.竞争性磋商采购文件4.磋商过程记录5.合同审批表和合同）
4. 单一来源：所购商品的来源渠道单一，或属专利、首次制造、合同追加、原有采购项目的后续扩充和发生了不可预见紧急情况不能从其他供应商处采购等情况。需要材料（1.立项或报告2.集中采购项目审批表3.单一来源专家论证4.单一来源公示5.单一来源采购文件4.单一来源谈判过程记录5.合同审批表和合同）
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经审批同意10万元以内（不含10万元）项目采购
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